الفاضلة/ مديرة دائرة شؤون الموظفين


... المحترم

بواسطة/ مدير دائرة تقنية المعلومـات


... المحترم

   تحية طيبة وبعد:

   أود أفادتكم بأنني لم أتمكن من الحضور الى العمل في يوم ........... الموافق ......................... وذلك لأسباب ........................

   عليه أرجو التكرم باحتساب ذلك اليوم حسب الإجراءات المتبعة لديكم.

   ولكم مني جزيل الشكر.

وتفضلوا بقبول فائق الاحترام.،،،

التاريخ: 
